
 

 
GRILLE DES TARIFS 

SERVICES ADMINISTRATIFS 
OFFERTS AUX OSBL 

 
Pour venir en aide aux bénévoles d’organismes sans but lucratif en loisir et en sport, la Commission sportive Montréal-
Concordia, en collaboration avec de la Ville de Montréal, offre les services administratifs suivants : 

Service Coût Note 
Espace de bureau meublé  
(bureau, chaises, filière et téléphone, accès Internet et 
au réseau CSMC*) 
 

 Complet 

Secrétariat  
réception d’appels, entrée de données, traitement de 
texte et correction, inscriptions, envois postaux. 

10$ de l’heure à l’unité Entente possible pour un 
rabais sur le volume. 

Boîte vocale 100$/année  
Boîte postale 100$/année  
Fax   Fax commun de la CSMC 
Reçus 0.15$ /page  
Envoyés Gratuit  
Photocopies 0.07$ / page noir et blanc  
 0,20$ / page couleurs  
Envois de masse par courrier électronique Selon le volume Frais d’ouverture de dossier 
Salle de réunion Gratuit 3 salles disponibles (10, 15 et 

40 personnes) 
Envois par la poste (affranchisseuse) Au prix coûtant 

de Postes Canada 
Des frais de manutention 
peuvent être exigés 

Entretien ménager 
 

30$ /poste de travail / mois Fréquence 2 fois par semaine 

Tenue de livre 
 

2.50$/ transaction à l’état 
de compte bancaire 
 
Frais d’ouverture de 
dossier 100$ 

Comprenant : 
- Entrée des factures et des 
dépôts au système comptable. 
- Conciliation bancaire mensuelle. 
- Émission des états financiers 
mensuel et annuel. 
 
Excluant :(mais disponible) 
Facturation et émission des 
chèques 
Vérification comptable 

Traitement des paies 
 

1.60$/paie 
Frais d’ouverture de 
dossier 50$ 

Comprenant : 
- Émission d’un relevé de paie par 
employé. 
- Émission d’un relevé mensuel 
des DAS. 
- Ajout de nouveaux employés 

Émission des chèques de paies +0.40$/paie  
Par le poste +0.55$/paie  
Hébergement de pages WEB 2$/ Mo / mois  
Location d’équipements : 
Projecteur/canon : 

 
15$/fin de semaine 
10$/jour 

 

Appareil-photo numérique : 5$/jour  
Panneaux de scène (« back-drop ») 20$/fin de semaine  
Écran 10$/fin de semaine  

Ces services sont offerts aux membres en règle de la Commission sportive Montréal-Concordia seulement .  La présente grille des tarifs est valide jusqu’au 31 
mars 2009.   
 
Pour informations :  
Martine McNeil, directrice générale mmcneil@csmc-sport.qc.ca ou 514-722-2551 (105) 
Arlette Simard, secrétaire administrative info@csmc-sport.qc.ca ou 514-722-2551 (107) 

 
* Des frais de licences antivirus et contrat de service peuvent s’appliquer 


